
PATVIRTINTA 

Klaipėdos universiteto „Žemynos“ gimnazijos 

direktoriaus 2026 m. spalio      d. 

įsakymu Nr. V- 

 

KLAIPĖDOS UNIVERSITETO „ŽEMYNOS“ GIMNAZIJOS MAITINIMO 

ORGANIZAVIMO IR KONTROLĖS TVARKOS APRAŠAS 

 

I SKYRIUS 

BENDROSIOS NUOSTATOS 

 

1. Klaipėdos universiteto „Žemynos“ gimnazijos (toliau – Gimnazija) maitinimo 

organizavimo ir kontrolės tvarkos aprašas (toliau – Maitinimo aprašas) reglamentuoja mokinių 

maitinimo tvarką, išorinio maitinimo paslaugų teikėjo (toliau – Tiekėjas) kontrolę bei atsakingų 

asmenų funkcijas. 

2. Aprašas parengtas vadovaujantis LR sveikatos apsaugos ministro reikalavimais ir 

Klaipėdos miesto savivaldybės biudžetinių švietimo įstaigų maitinimo paslaugų sutarčių vykdymo 

kontrolės tvarkos aprašu. 

3. Apraše vartojamos sąvokos: 

3.1. dienos meniu – einamosios dienos Gimnazijos valgykloje siūlomų patiekalų, gėrimų 

ir užkandžių, atitinkančių patvirtintą valgiaraštį, sąrašas, kuriame nurodomos porcijų (produktų) 

išeigos ir kainos, kai jos taikomos; 

3.2. kainoraštis – dokumentas, kuriame nurodomos patiekalų, produktų ir (ar) prekių 

kainos, nustatytos pagal sutartyje su maitinimo paslaugų teikėju (toliau – Tiekėjas) fiksuotus 

įkainius ir teisėtai sudarytus sutarties pakeitimus; 

3.3. pritaikytas maitinimas – maitinimas, organizuojamas pagal gydytojo raštiškus 

nurodymus (Forma Nr. E027-1) ir teisės aktų reikalavimus; 

3.4. technologinė kortelė – dokumentas, kuriame nustatyta patiekalo sudėtis, žaliavų 

kiekiai, gamybos technologija, išeiga, maistinė ir energinė vertė, alergenai bei kiti teisės aktuose ir 

sutartyje nustatyti duomenys; 

3.5. valgiaraštis – teisės aktų ir sutarties reikalavimus atitinkantis numatomų patiekti 

maisto produktų ir patiekalų sąrašas; 

3.6. Tiekėjas – juridinis ar fizinis asmuo, teikiantis maitinimo paslaugas Gimnazijoje 

pagal sudarytą sutartį. 

 

II SKYRIUS 

MAITINIMO ORGANIZAVIMAS 

 

4. Gimnazijoje mokinių maitinimą organizuoja konkursą laimėjęs išorinis Tiekėjas pagal 

suderintą 15 dienų valgiaraštį. 

5. Valgiaraštis skelbiamas gimnazijos interneto svetainėje ir valgyklos skelbimų 

lentoje. 

6. Alergiškiems ar specialiųjų poreikių turintiems mokiniams Tiekėjas užtikrina 

pritaikytą maitinimą pagal pateiktas gydytojų pažymas ir parengia 15 dienų pritaikytą valgiaraštį. 

7. Maitinimas organizuojamas nuo 9.00 iki 13.00 valandos. 

8. Nemokamas maitinimas socialiai remtiniems mokiniams organizuojamas užtikrinant 

vaikų konfidencialumą. 

9. Už nemokamą maitinimą atsakingas gimnazijos socialinis pedagogas, kuris laiku pildo 

duomenis Socialinės paramos ir socialinių paslaugų savitarnos administravimo sistemoje (toliau – 

SPIS). 

 

 

 

 

III SKYRIUS 



SUTARTIES VYKDYMO KONTROLĖ 

 

10. Už maitinimo organizavimą, sutarties vykdymą, jos kontrolę ir pratęsimą atsako 

Gimnazijos direktorius. 

11. Gimnazijos direktorius maitinimo paslaugų sutarčių vykdymą kontroliuoja 

vadovaudamasis Klaipėdos misto savivaldybės biudžetinių švietimo įstaigų maitinimo paslaugų 

sutarčių vykdymo kontrolės tvarkos aprašu. 

12. Gimnazijoje kasdieninę ir periodinę maitinimo organizavimo kontrolę vykdo 

direktoriaus įsakymu paskirtas atsakingas asmuo- direktoriaus pavaduotojas ūkio ir bendriesiems 

klausimams. 

13. Atsakingas asmuo: 

13.1. po mėnesio nuo sutarties vykdymo su Tiekėju pradžios atlieka pirmąjį sutarties 

vykdymo patikrinimą, kuris turi būti fiksuojamas raštu pildant Maitinimo organizavimo sutarties 

vykdymo kontrolės patikrinimo formą-klausimyną (1 priedas); 

13.2. sutarties vykdymo patikrinimus atlieka du kartus per metus. Pirmasis patikrinimas 

atliekamas iki vasario 1 d., o antrasis – iki liepos 1 d. Patikrinimo eiga ir rezultatai įforminami raštu, 

pildant Maitinimo organizavimo sutarties vykdymo kontrolės patikrinimo formą-klausimyną. 

14. Užpildytą Maitinimo organizavimo sutarties vykdymo kontrolės patikrinimo formą-

klausimyną ir informaciją apie patikrinimo rezultatus, nurodydamas nustatytus trūkumus, pažeidimus 

(jei jų buvo) bei taikytas priemones jiems pašalinti. Atsakingas asmuo ne vėliau kaip per 5 darbo 

dienas nuo patikrinimo atlikimo dienos pateikia Gimnazijos direktoriui. 

15. Gimnazijos direktorius ne vėliau kaip per 10 darbo dienų nuo patikrinimo atlikimo 

dienos per dokumentų valdymo sistemą „Avilys“ pateikia Savivaldybės administracijos Švietimo ir 

sveikatos departamento Švietimo skyriui ir Savivaldybės administracijos Švietimo ir sveikatos 

departamento sveikatos reikalų koordinatoriui užpildytą Maitinimo organizavimo sutarties vykdymo 

kontrolės patikrinimo formą-klausimyną. 

16. Gimnazijos direktorius, gavęs atsakingo asmens informaciją apie neatstatytus 

pažeidimus: 

16.1. fiksuoja pažeidimą raštu bei nedelsiant kreipiasi į Teikėją dėl nustatytų pažeidimų per 

nustatytą terminą šalinimo: 

16.2. taiko sutartyje su Tiekėju numatytas baudas ir (ar) kitas sutarties įvykdymo 

užtikrinimo priemones, ir teikia informaciją Švietimo skyriui bei, esant poreikiui, CPO LT dėl 

paslaugų teikėjo patikimumo vertinimo; 

16.3. esant poreikiui, raštu sudaro papildomus susitarimus teisės aktų nustatyta tvarka. 

Žodiniai susitarimai dėl sutarties pakeitimų negali būti sudaromi; 

16.4. visi veiksmai ir dokumentai registruojami dokumentų valdymo  sistemoje „Avilys“. 

 

IV SKYRIUS 

PERIODIŠKUMAS IR VIEŠINIMAS 

 

17. Gimnazijos interneto svetainėje viešinama ir, esant pakeitimams, kuo skubiau, bet ne 

vėliau kaip per 3 darbo dienas (nuo pasikeitimo įsigaliojimo) atnaujinama: 

17.1. Klaipėdos miesto savivaldybės biudžetinių švietimo įstaigų maitinimo paslaugų 

sutarčių vykdymo kontrolės tvarkos aprašas; 

17.2. maitinimo aprašas; 

17.3. informacija apie Tiekėją; 

17.4. valgiaraščiai su kainomis. Valgiaraščio viešinimo forma pateikta Maitinimo aprašo 

2 priede. 

18. Atsakingas asmuo, gavęs atnaujintą ir patvirtintą kainoraštį bei valgiaraščius, ne vėliau 

kaip kitą darbo dieną perduoda juos darbuotojui, atsakingam už elektroninio dienyno administravimą. 

Darbuotojas kuo skubiau, bet ne vėliau kaip per 3 darbo dienas nuo pasikeitimo įsigaliojimo, 

informuoja tėvus (globėjus, rūpintojus) pateikdamas informaciją per elektroninį dienyną. 

 

 



 

V SKYRIUS 

BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS 

 

19. Gimnazijos darbuotojai su Maitinimo aprašu supažindinami atsakingam darbuotojui 

išsiuntus informaciją el. paštu/ DVS „Avilys“. 

20. Aprašas gali būti keičiamas pasikeitus Klaipėdos miesto savivaldybės tarybos 

sprendimams ar Lietuvos Respublikos teisės aktams. 
 

 



Klaipėdos universiteto „Žemynos“ gimnazijos 

mokinių maitinimo organizavimo ir kontrolės 

tvarkos aprašo 1 priedas 

 

MAITINIMO ORGANIZAVIMO SUTARTIES VYKDYMO KONTROLĖS 

PATIKRINIMO FORMA– KLAUSIMYNAS 

 

Patikrinimams naudojama aktuali Klaipėdos miesto savivaldybės biudžetinių švietimo įstaigų 

maitinimo paslaugų sutarčių vykdymo kontrolės tvarkos aprašo 1 priede patvirtinta forma-

klausimynas. 

Pastaba. Savivaldybei pakeitus formą-klausimyną, taikoma naujausia jos redakcija, nekeičiant šio 

Aprašo vien dėl techninio priedo formos atnaujinimo. 
 

 

 



 



 

 



 
 

 



Klaipėdos universiteto „Žemynos“ gimnazijos 

mokinių maitinimo organizavimo ir kontrolės 

tvarkos aprašo 2 priedas 

 

 

KAINORAŠČIO VIEŠINIMO FORMA 

KLAIPĖDOS UNIVERSITETO „ŽEMYNOS“ GIMNAZIJA 

 

Eil. 

Nr. 

Patiekalo, patiekalų grupės / 

produkto pavadinimas 
Mato vnt. 

Kaina Eur be 

PVM 

Kaina Eur su 

PVM 

     

     

 

 

Gimnazijos direktorius     

(vardas, pavardė) (parašas, data) 

 

 

Maitinimo paslaugų teikėjo atstovas     

(vardas, pavardė) (parašas, data) 


	KLAIPĖDOS UNIVERSITETO „ŽEMYNOS“ GIMNAZIJOS MAITINIMO ORGANIZAVIMO IR KONTROLĖS TVARKOS APRAŠAS
	II SKYRIUS
	III SKYRIUS SUTARTIES VYKDYMO KONTROLĖ
	IV SKYRIUS
	V SKYRIUS BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
	MAITINIMO ORGANIZAVIMO SUTARTIES VYKDYMO KONTROLĖS PATIKRINIMO FORMA– KLAUSIMYNAS
	KAINORAŠČIO VIEŠINIMO FORMA
	KLAIPĖDOS UNIVERSITETO „ŽEMYNOS“ GIMNAZIJA

